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OGŁOSZENIE O PRACĘ


Wielkopolskie Centrum Wspierania Inwestycji Sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu poszukuje osoby na stanowisko: Radca Prawny.


Rodzaj pracy:		Obsługa prawna spółki z o.o. (samodzielne stanowisko)
Rodzaj umowy:                Umowa o pracę na czas oznaczony
Liczba wakatów:		1
Min. doświadczenie:      
- co najmniej ośmioletnie doświadczenie zawodowe w tym co najmniej pięcioletnie w pracy/obsłudze spółek z udziałem jednostek samorządu terytorialnego,
- doświadczenie w prowadzeniu dokumentacji spółki prawa handlowego.

Min. wykształcenie:       Wyższe prawnicze


Umiejętności zawodowe:
                      - wpis na listę radców prawnych, zgodnie z ustawą o radcach prawnych.

ZAKRES ZADAŃ WYKONYWANYCH NA STANOWISKU
· Zadania główne
1) udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporządzanie projektów pism oraz opinii prawnych związanych z działalnością prowadzoną przez Pracodawcę, m.in. realizacją przedsięwzięć, w które Pracodawca jest zaangażowany bezpośrednio lub pośrednio (jako akcjonariusz lub udziałowiec) oraz wszelkich innych projektów realizowanych przez Pracodawcę,
2) opiniowanie pod względem prawnym regulaminów, instrukcji, innych dokumentów wewnętrznych Pracodawcy, a także projektów uchwał organów Pracodawcy,
3) sporządzanie projektów umów według przedstawionych przez Pracodawcę założeń oraz weryfikacja projektów umów zawieranych przez Pracodawcę,
4) reprezentowanie Pracodawcy na zgromadzeniach wspólników i walnych zgromadzeniach spółek oraz radach nadzorczych, w których Pracodawca posiada udziały lub akcje,
5) reprezentowanie Pracodawcy w postępowaniach sądowych i administracyjnych,
6) potwierdzanie zgodności dokumentów przygotowanych przez Pracodawcę ze stanem formalnoprawnym,
7) udział w posiedzeniach zarządu i rady nadzorczej Pracodawcy oraz sporządzanie protokołów z posiedzeń,
8) udział w Zwyczajnych i Nadzwyczajnych Zgromadzeniach Wspólników Pracodawcy oraz sporządzanie z nich protokołów,
9) świadczenie pomocy prawnej na rzecz podmiotów będących najemcami w stosunkach  z Pracodawcą, najmującymi biura na terenie PPTP w uzgodnionym z Pracodawcą zakresie obejmującym udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz przeprowadzanie szkoleń w wymiarze do 15 roboczogodzin w miesiącu,
10) dbanie o przechowywanie dokumentacji Pracodawcy w miejscu niedostępnym dla osób do tego niepowołanych,
11) realizacja wszystkich innych zadań zleconych przez Zarząd Spółki.

· Zadania pomocnicze/dodatkowe

1) prowadzenie w imieniu Pracodawcy rozmów oraz wszelkiej korespondencji z kontrahentami Pracodawcy oraz innymi wskazanymi przez Pracodawcę podmiotami, według każdorazowo przedstawionych przez Pracodawcę założeń,
2) przekazywanie Pracodawcy niezwłocznie niezbędnych informacji oraz innym upoważnionym przez Pracodawcę pisemnie osobom,
3) informowanie Pracodawcy lub innej upoważnionej przez Pracodawcę pisemnie osoby o wszelkich przypadkach naruszenia dostępu do dokumentacji Pracodawcy przez niepowołane do tego osoby,
4) zachowanie tajemnicy zawodowej.
Miejsce, termin i sposób składania ofert:

1. Każdy z kandydatów/ek winien złożyć ofertę zawierającą min.: 
· oświadczenie potwierdzające, że kandydat jest obywatelem polskim*, ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych, posiada kwalifikacje wymagane do wykonywania pracy na stanowisku radcy prawnego, nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
*kandydat/ka nieposiadający polskiego obywatelstwa, winien posiadać znajomość języka polskiego potwierdzoną odpowiednim dokumentem określonym w przepisach o służbie cywilnej oraz dokument potwierdzający jego prawo do podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z prawem obowiązującym w Rzeczypospolitej Polskiej.
· list motywacyjny;
· życiorys (curriculum vitae);
· dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie;

1. Termin składania ofert: do dnia 24.12.2024 r., do godziny 16.00.
1. Miejsce i sposób składania ofert:
· oferty można złożyć w wersji papierowej: osobiście w sekretariacie Wielkopolskiego Centrum Wspierania Inwestycji Sp. z o.o. z/s 61-441 Poznań, ul. 28 Czerwca 1956 r. nr 406 lub listownie na powyższy adres;
· oferty mogą być również przesyłane elektronicznie na adres e-mail: 
rekrutacja@wcwi.nazwa.pl
klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy - RODO
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